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Prefeitura Municipal de Porto Velho

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO VELHO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CONTRATOS,CONVENIOS E
LICITACOES- SMCL
PORTARIA N° 07/2025/SML

PORTARIA N° 07/2025/SMCL

ESTABELECE NORMAS REGULAMENTARES
SOBRE O PROCEDIMENTO ADMINISTRATIVO
DESTINADO A APURACAO DE INFRACOES E
APLICACAO DE PENALIDADES
DECORRENTES DE CONDUTAS COMETIDAS
POR LICITANTES, FORNECEDORES E
CONTRATADOS no ambito da Secretaria Municipal
de Contratos, Convénios ¢ Licitagdes do Municipio
de Porto Velho.

A Secretaria Municipal de Contratos, Convénios e Licitagdes do
Municipio de Porto Velho, no uso de suas atribuigdes legais e
regulamentares,

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril
de 2021 (Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos);
CONSIDERANDO a necessidade de regulamentagdo e uniformizagéo
do procedimento referente a aplicagdo de multas administrativas e
demais sangdes previstas na Lei n® 14.133/2021;

CONSIDERANDO que a aplicagdo de sangdes administrativas deve
obedecer a um rito definido, a fim de possibilitar o respeito aos
principios da ampla defesa, do contraditério e do devido processo
legal consagrados na Constituicdo Federal, bem como os principios da
razoabilidade e da economicidade;

CONSIDERANDO que a aplicagdo de sangdes deve observar o
carater pedagogico junto aos contratados e licitantes;
CONSIDERANDO, ainda, que o estabelecimento de rito especifico
para aplicagdo de sancdo racionalizara a tramitago dos processos
administrativos e otimizara a gestdo dos contratos em vigor;
RESOLVE EDITAR A PRESENTE PORTARIA:

CAPITULO I

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Esta Portaria disciplina o processo administrativo voltado a
apuragdo de infragdes e a aplicagdo de penalidades decorrentes de
condutas praticadas por licitantes ou fornecedores no ambito da
Secretaria Municipal de Contratos, Convénios e Licitagdes do
Municipio de Porto Velho.

Art. 2° O processo administrativo destinado a apuragdo de infragdes e
aplicacdo de penalidades reger-se-a pelas disposi¢cdes da Lei Federal
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n°® 14.133/2021 e pelas regras desta Portaria.

Art. 3° Para efeito desta Portaria, equipara-se ao contrato outros
instrumentos firmados pela Prefeitura de Porto Velho, tais como carta-
contrato, nota de empenho de despesa, ordem de fornecimento,
autorizagdo de compra ou ordem de execugdo de servigo, que
estabelecam obrigagdes de dar, fazer, entregar, entre outras admitidas
em direito.

Art. 4° Na conducdo dos processos administrativos, a Secretaria
Municipal de Contratos, Convénios e Licitagdes do Municipio de
Porto Velho obedecera, entre outros, aos principios da legalidade,
finalidade, motivagdo, razoabilidade, proporcionalidade, moralidade,
ampla defesa, contraditorio, seguranga juridica, interesse publico,
eficiéncia e economicidade.

CAPITULO I

DAS PENALIDADES

Art. 5° As licitantes e contratadas que cometerem infragdes em
licitagdo ou em contratos celebrados com a Prefeitura de Porto Velho
ficardo sujeitas as seguintes penalidades, conforme definido em
instrumento convocatério ou documento equivalente:

I — adverténcia;

II - multa moratoria;

III - multa contratual;

IV - impedimento de licitar e contratar com a Prefeitura de Porto
Velho (Registro sera feito no Sistema de Cadastro de Fornecedores -

SICAF/ComprasGov), pelo prazo de até 3 (trés) anos; e

V - declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a
Administragdo Publica, direta e indireta de todos os entes federativos.

§ 1° E admitida a reabilitacio do licitante ou contratado perante a
propria  autoridade que aplicou a penalidade, exigidos,
cumulativamente:

I - reparag@o integral do dano causado a Administragdo Publica;

II - pagamento da multa;

Il - transcurso do prazo minimo de 1 (um) ano da aplicagdo da
penalidade, no caso de impedimento de licitar e contratar, ou de 3
(trés) anos da aplicagdo da penalidade, no caso de declaracdo de

inidoneidade;

IV - cumprimento das condigdes de reabilitacao definidas no ato
punitivo; e
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V - analise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

§ 2° A sang@o pelas infragdes previstas nos incisos VIII e XII do art. 6°
desta Portaria exigird, ainda, como condi¢do de reabilitagio do
licitante ou contratado, a implantagdo ou aperfeicoamento de
programa de integridade, conforme normas e orientacdes dos Orgaos
de controle.

Art. 6° As licitantes e contratadas serdo responsabilizadas pelas
seguintes infragdes:
I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

I - dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao
interesse coletivo;

III - dar causa a inexecugdo total do contrato;
IV - deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

V - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

VI - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagio exigida
para a contrata¢do, quando convocado dentro do prazo de validade de
sua proposta;

VII - ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado;

VIII - apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para o
certame ou prestar declarago falsa durante a licitagdo ou a execucdo
do contrato;

IX - fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo do
contrato;

X - comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer
natureza;

XI - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagdo;
e

XII - cometer ato lesivo tipificado no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de
agosto de 2013.

§ 1° A sangdo de adverténcia sera aplicada exclusivamente pela
infragdo administrativa de inexecugdo parcial do contrato, quando ndo
se justificar a imposicdo de penalidade mais grave.
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§ 2° A multa moratoria sera aplicada ao licitante ou contratado pelas
infragdes descritas nos incisos I, II e VII do caput deste artigo,
ressalvada a possibilidade de imposi¢@o de penalidade mais grave.

§ 3° A sangdo de multa contratual sera aplicada ao licitante ou
contratado por qualquer das infragdes administrativas previstas nos
incisos 111, IV, V, VI, VIII, IX, X, XI, e XII do caput deste artigo, bem
como pelas infragdes administrativas previstas nos incisos I e II do
caput deste artigo que justifiquem a imposicdo de penalidade mais
grave que a san¢do de multa moratéria.

§ 4° A sancdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao
licitante ou contratado pelas infra¢des descritas nos incisos II, III, IV,
V, VI e VII do caput deste artigo, quando ndo se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave e impedird o responsavel de licitar ou
contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do
Municipio de Porto Velho, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

§ 5° A sangdo de declaragdo de inidoneidade sera aplicada ao licitante
ou contratado pelas infragdes descritas nos incisos VIII, IX, X, XI, e
XII do caput deste artigo, bem como pelas infragdes administrativas
previstas nos incisos 11, III, IV, V, VI e VII do caput deste artigo que
justifiquem a imposi¢do de penalidade mais grave que a sangdo de
impedimento de licitar, e impedira o responsavel de licitar ou contratar
no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis)
anos.

§ 6° A declaragdo de inidoneidade sera precedida de analise juridica e
sua aplicagdo ¢ de competéncia deste Secretario (art. 156, § 6°, inc. I).

§ 7° A aplicagdo das sangles previstas no art. 5° desta Portaria, néo
exclui, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano
causado a Administracdo Publica.

Art. 7° A multa moratoria sera calculada em percentual sobre o valor
da parcela em mora, que, como regra geral, coincidird com o valor do
empenho da obrigagdo, e incidird por dia de atraso, sob limites
proporcionais ao prazo fixado para cumprimento da obrigacdo no
instrumento convocatorio ou contratual, de acordo com as seguintes
gradagdes:

I - para obrigagdes com prazo de cumprimento fixado em até 10 (dez)
dias, aplicar-se-a 1% (um por cento) de multa ao dia, limitado ao valor
diario de R$ 1.000,00 (mil reais);

II - para obrigagdes com prazo de cumprimento fixado entre 11 (onze)
¢ 30 (trinta) dias, aplicar-se-a 0,82% (oitenta e dois centésimos por
cento) de multa ao dia, limitado ao valor diario de R$ 1.000,00 (mil
reais);
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IIl - para obrigagdes com prazo de cumprimento fixado entre 31
(trinta e um) e 45 (quarenta e cinco) dias, aplicar-se-4 0,71% (setenta e
um centésimo por cento) de multa ao dia, limitado ao valor diario de
R$ 1.000,00 (mil reais);

IV - para obrigagdes com prazo de cumprimento fixado entre 46
(quarenta e seis) e 60 (sessenta) dias, aplicar-se-a 0,65% (sessenta e
cinco centésimos por cento) de multa ao dia, limitado ao valor diario
de RS 1.000,00 (mil reais); e

V - para obrigacdes com prazo de cumprimento fixado a partir de 61
(sessenta ¢ um) dias, aplicar-se-a 0,5% (cinco décimos por cento) de
multa ao dia, limitado ao valor diario de R$ 1.000,00 (mil reais).

Paragrafo tnico. O percentual da multa moratdria ndo sera inferior a
0,5% (cinco décimos por cento) nem excedera 30% (trinta por cento)
sobre o valor do contrato.

Art. 8° Os documentos de cobranca da contratada deverdo ser
apresentados no prazo concedido para adimplemento da obrigagdo a
que se refere, desta fazendo parte, de forma que o atraso em sua
apresentacdo sera considerado, para todos os fins, mora.

Art. 9° Para fins de cumprimento do prazo fixado para adimplemento
da obrigacdo, a Administracdo concedera margem de tolerancia para
caracterizagdo da mora, proporcional ao prazo de execugdo de cada
obrigacdo, de forma que:

I - para obrigagdes com prazo de cumprimento fixado em até 10 (dez)
dias, o atraso de 1 (um) dia ndo ensejard abertura de processo de
apuracao de infragdes;

II - para obriga¢des com prazo de cumprimento fixado entre 11 (onze)
e 30 (trinta) dias, o atraso de até 3 (trés) dias ndo ensejara abertura de
processo de apuragdo de infra¢des;

IIl - para obrigagdes com prazo de cumprimento fixado entre 31
(trinta e um) e 45 (quarenta e cinco) dias, o atraso de até 5 (cinco) dias
nao ensejard abertura de processo de apuracdo de infragdes;

IV - para obrigagdes com prazo de cumprimento fixado entre 46
(quarenta e seis) e 60 (sessenta) dias, o atraso de até 7 (sete) dias ndo
ensejara abertura de processo de apuragdo de infragdes; e

V - para obriga¢des com prazo de cumprimento fixado acima de 60
(sessenta) dias, o atraso de até 9 (nove) dias ndo ensejara abertura de
processo de apuragdo de infrac¢des.

Paragrafo tinico. Ultrapassada a margem de tolerdncia estabelecida
neste artigo, sera contabilizado o prazo total de mora, a partir do dia
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subsequente ao do devido para o cumprimento da obrigagdo,
desconsiderando-se os dias de tolerancia.

Art. 10. A multa contratual podera ser aplicada por grave
descumprimento  das  condi¢des  pactuadas, autonoma e
independentemente da multa moratéria, e ndo excedera 30% (trinta
por cento) do valor total do contrato atualizado ao tempo da
ocorréncia.

Art. 11. Caberda ao Ordenador de Despesa da Pasta aplicar as
penalidades previstas nos incisos I, II, III, IV e V do art. 5°, com
fundamento no procedimento conduzido pelo Departamento de
Apuragdo de Inadimpléncia e Subsidio a Apuragdo de
Responsabilidade. Nos casos dos incisos IV e V, sera constituida
Comissao especifica, composta por dois servidores estiveis, que
contara com o apoio do referido Departamento, especialmente
designado para tal finalidade, observando-se, em qualquer hipotese,
as disposigdes legais e regulamentares aplicaveis.

Art. 12. A Secretaria Municipal de Contratos, Convénios e Licitagdes
do Municipio de Porto Velho podera, ad cautelam, efetuar a retengéo
do valor de possivel multa, e indenizagdes cabiveis em face dos
pagamentos devidos a contratada, previamente a instauragdo do
processo de apuragdo de falta, conforme determinag¢des previstas no
instrumento convocatorio.

§ 1° A retencdo alcangard todos os créditos da contratada junto ao
Municipio.

§ 2° Se a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores
aos pagamentos devidos a contratada, além da perda desse valor, a
diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada
judicialmente.

Art. 13. A aplicacdo das sangdes previstas nos incisos I, I, I, [Ve V
do caput do art. 5° desta Portaria requerera a instauragdo de processo
de responsabilizagdo, a ser conduzido pelo Departamento de Apuragdo
de Inadimpléncia e Subsidio & Apuracdo de Responsabilidade. Nos
casos dos incisos IV e V, sera constituida Comissdo especifica,
composta por dois servidores estaveis, que contara com o apoio do
referido Departamento, especialmente designado para tal
finalidade, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o
licitante ou o contratado para, no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de intimag&o, apresentar defesa escrita e especificar as
provas que pretenda produzir.

Art. 14. Na aplicagdo das penalidades devem ser consideradas as
seguintes circunstincias:

I - a natureza e a gravidade da infragdo;
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II - os prejuizos que a infracdo ocasionar a esta Administragdo e/ou
a0s usuarios;

III - a vantagem auferida em virtude da infragdo;
IV - os antecedentes da empresa;
V - as circunstancias gerais agravantes e atenuantes; e

VI - a implantagdo ou o aperfeigoamento de programa de integridade,
conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.

Art. 15. S8o consideradas circunstancias agravantes:

I - a pratica da infragdo com violacdo de dever inerente a cargo, oficio
ou profissdo;

II - o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infragao;

IIl - a apresentagdo de documento falso no curso do processo
administrativo de apuragdo de responsabilidade; e

IV - a reincidéncia.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o licitante ou contratado comete
nova infracdo, depois de condenado definitivamente por idéntica
infragdo anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

I - considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo
Publica Direta ¢ Indireta de todos os entes federativos, se imposta a
pena de declaragdo de inidoneidade de licitar e contratar;

II - ndo prevalece a condenagdo anterior, se entre a data da publicacdo
da decisdo definitiva desta e a do cometimento da nova infragdo tiver

decorrido periodo de tempo superior a 5 (cinco) anos; e

III - ndo se verifica, se tiver ocorrido a reabilitagdo em relagdo a
infracéo anterior.

Art. 16. Sao consideradas circunstancias atenuantes:
I - ser primario;

II - procurar evitar ou minorar as consequéncias da infragdo antes do
julgamento;

III - reparar o dano antes do julgamento; e

IV - confessar a autoria da infracdo.
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Paragrafo unico. Considera-se primario aquele que ndo tenha sido
condenado definitivamente por infra¢do administrativa prevista em lei
ou ja tenha sido reabilitado.

Art. 17. Na ocorréncia de infragdes leves, as quais ndo acarretem
prejuizos a Prefeitura de Porto Velho, constatando-se a boa-fé¢ da
empresa, a autoridade competente podera deixar de aplicar penalidade,
desde que devidamente justificado.

Art. 18. A ndo manutenc¢do da regularidade fiscal durante a execugao
do contrato ensejard apuragdo de responsabilidade se, apds concessio
de prazo para regularizagdo, a empresa se mantiver irregular perante
os orgdos fiscais e/ou trabalhistas que contemplaram a habilitagdo do
instrumento convocatdrio e observara as seguintes circunstancias:

I - em relagdo as empresas detentoras de Atas de Registro de Pregos
junto a Prefeitura de Porto Velho, com as quais ndo se tenha celebrado
Termo Contratual, a ocorréncia de sua irregularidade fiscal ou
trabalhista ndo resultard abertura de processo de apuragdo de
infragdes; porém, transcorrido o prazo para regularizacdo, sem
apresentacdo de certiddo negativa valida, a Administragdo procedera
ao seu descredenciamento imediato da ARP, com a convocagdo dos
demais signatarios, observada sua ordem de classificagao;

II - caso a irregularidade fiscal se verifique depois de adimplidas as
obrigagdes contratuais pela empresa, restando pendentes apenas os
procedimentos de recebimento e pagamento pela Administracdo, a
ocorréncia ndo resultard em abertura de processo de apuragdo de
infragdes a contratada; e

III - nos demais casos, a irregularidade fiscal sera apurada por més,
somente cabendo a instauragdo de novo processo de apuragdo de
infragdes apods o transcurso de, no minimo, 30 (trinta) dias do inicio da
apuragao anterior.

§ 1° A primeira ocorréncia sujeitard a contratada a aplicacdo da
penalidade de adverténcia.

§ 2° Na hipotese de reincidéncia, a multa contratual aplicavel,
independentemente da quantidade de certiddes pendentes, devera ser
fixada em 5% (cinco por cento) do valor da nota de empenho vigente,
cujo montante ndo podera exceder a R$ 1.000,00 (mil reais), sem
prejuizo de rescisdo contratual.

§ 3° Caso o valor resultante do paragrafo anterior esteja abaixo do
limite do valor de al¢ada definido nesta Portaria, a instauracdo do
processo poderad ser sobrestada para posterior apuragdo consolidada
com outros descumprimentos contratuais a que der causa a contratada
ao longo da execu¢do da avenga, de acordo com o art. 18 desta
Portaria.

8/15



29/09/2025, 11:07

https://www.diariomunicipal.com.br/arom/materia/1FCB3559/0cAFcWeA7pSRLs7X91TxF4JPYxzDmRIqVAAtcnDkdRDp-5qUmcuuOv7UrvWTFBCpucSmmrjJoxnbpv8l6raeOKuuWIUQFnQQcimIHYbw1FZ3W2877Ny...

Prefeitura Municipal de Porto Velho

CAPITULO III
DA POSSIBILIDADE DE SUSPENSAO DA MULTA
MORATORIA

Art. 19. A Administragdo podera suspender a apuragdo de infragdo
sujeita a penalidade de multa moratéria, nos casos em que ndo houver
prejuizo a Prefeitura de Porto Velho e o valor for considerado irrisério.

§ 1° Para fins desta Portaria, sera considerado irrisério o valor igual ou
inferior a 7 (sete) Unidades Padrdo Fiscal — UPF do Municipio,
vigente a época da apuragao.

§ 2° Nos casos de reincidéncia, mesmo que o valor da multa seja
irrisdrio, a apuragdo correrd cumulativamente com o valor de multa
cuja exigibilidade tenha sido suspensa anteriormente, desde que o
somatorio das multas ultrapasse o valor fixado no § 1° do art. 19.

§ 3° Para determinar a reincidéncia no descumprimento do ajuste,
serdo considerados os tultimos 2 (dois) anos, contados de cada
ocorréncia, ainda que sobrestada, ndo importando se decorrente de
fato gerador distinto ou vinculo contratual diverso.

CAPITULO IV
DOS PROCEDIMENTOS

Secdo I
Da Verificagdo de Infragdes

Art. 20. Verificada a ocorréncia de infragdo em procedimento
licitatério, a competéncia para a autuagdo cabera a Secretaria
Municipal de Contratos, Convénios e Licitagdes — SMCL, por
intermédio do Departamento de Apuragdo de Inadimpléncia e
Subsidio a Apuragdo de Responsabilidade, que requerera a instauragéo
do processo de responsabilizacdo, nos termos do art. 5° desta Portaria.
Paragrafo unico. Nos casos previstos nos incisos IV e V do art. 5°, serd
constituida Comissdo especifica, composta por dois servidores
estaveis, a qual contarda com o apoio do referido Departamento,
especialmente designado para essa finalidade.

Art. 21. Verificada a infracdo na execugdo contratual, competira ao
fiscal ou gestor do contrato:

I - elaborar relatério minucioso, descrevendo os fatos ocorridos,
anexando todas as comunica¢des mantidas com a contratada;

II - manifestar-se expressamente quanto a eventuais prejuizos
causados a Administragao; e

III - sugerir, quando aplicavel, possivel retengcdo cautelar de valor
apurado a titulo de multa, nos moldes disciplinados nos instrumentos
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contratuais; €
IV - remeter os autos ao Ordenador de Despesa da Pasta para analise.

Art. 22. O Ordenador de Despesa da Pasta analisard os autos, e,
presentes os indicios de falta contratual, determinard a abertura de
processo autonomo de apuragdo de falta, a ser conduzido pelo
Departamento de Apuragdo de Inadimpléncia e Subsidio a Apuragdo
de Responsabilidade.

Paragrafo tnico. Nos casos previstos nos incisos IV e V do art. 5°, serd
constituida Comissdo especifica, composta por dois servidores
estaveis, a qual contara com o apoio do referido Departamento,
especialmente designado para essa finalidade.

Art. 23. Ao Ordenador de Despesa da Pasta cabera a decisdo quanto a
retencdo cautelar de valor apurado a titulo de multa, recebimento
parcial definitivo no interesse da Administragdo e demais atribui¢des
correlatas ao processo de apuracgdo de infragao.

Secao I1
Do Procedimento Sumario

Art. 24. As contratadas que incorrerem em infragdes consistentes em
atraso injustificado, constatada a auséncia de prejuizo a Prefeitura de
Porto Velho, podera ser concedida a possibilidade de pagamento
antecipado da multa moratdria preliminarmente apurada, com
desconto de 50% (cinquenta por cento), reconhecendo a ocorréncia da
infragdo e da multa calculada, renunciando-se ao direito de recorrer
junto a esfera administrativa e judicial, dispensando-se a abertura de
processo de apuragdo de infracdo.

Paragrafo tnico. E vedada a aplicagio do procedimento sumdrio &
contratada sujeita a 2 (duas) ou mais penalidades decorrentes da
mesma infracao.

Art. 25. O competente expedirda o termo de notificacdo-citacdo,
concedendo a empresa o prazo de 15 (quinze) dias uteis para
apresentar manifestagdo. A comunicacdo podera ocorrer por e-mail,
pessoalmente, por WhatsApp — desde que haja comprovacdo da
autenticidade da identidade do notificado, via correios — ou, ainda,
por edital, facultando-se-lhe alternativamente:

I - concordancia com a multa preliminarmente apurada e rentincia ao
direito de recorrer junto a esfera administrativa e judicial, fazendo jus
ao desconto previsto no art. 24, oportunidade em que autorizard de
plano e de forma irrecorrivel, o desconto do valor reduzido da sua
fatura vincenda;

ou
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II - no mesmo prazo, apresentar justificativa quanto aos fatos
informados no termo, ciente de que, caso ndo acatada sua justificativa,
a condenacdo da multa pecunidria poderd alcangar 100% do valor
preliminarmente apurado.

§ 1° Aceito o beneficio do inciso I, os autos seguirdo para o Ordenador
de Despesa da Pasta para a aplicacdo definitiva da penalidade de
multa moratéria, ciéncia da empresa ¢ determinagdo quanto ao
recolhimento definitivo do valor da multa reduzida a Prefeitura de
Porto Velho e demais providéncias quanto ao pagamento da
contratada.

§ 2° A apresentagdo de justificativa ou a auséncia de manifestagdo
importard rentincia ao desconto da multa, hipoteses em que o valor
total da multa serd retido cautelarmente e o setor competente autuara o
processo de apuracdo de infragdo, garantindo a empresa o direito do
contraditorio e ampla defesa, devendo ser aplicados os demais atos do
procedimento ordinario.

Secao III
Do Procedimento Ordinario

Art. 26. Autuado o processo autdnomo de apuragdo de infragdo, a
contratada ou licitante sera citada para apresentar defesa no prazo de
15 (quinze) dias tteis, contados do recebimento do termo de citagao.
A comunicag@o podera ser realizada por e-mail, pessoalmente, por
WhatsApp — desde que comprovada a autenticidade da identidade do
notificado, via postal — ou, ainda, por edital.

Art. 27. O Termo de Citagdo devera conter:

I - identificagdo da empresa e da autoridade que instaurou o processo;
II - finalidade da citagdo e prazo para apresentagdo de defesa;

III - descrig@o da infragdo passivel de aplicagdo de penalidade;

IV - indicagdo dos preceitos legais e/ou clausulas contratuais
infringidos e, se for o caso, quanto a possibilidade de rescisdo
contratual e cancelamento da ata de registro de pregos;

V - comunicagdo da retengdo cautelar e/ou glosa, se for o caso; e

VI - outras informagdes julgadas necessarias pela Administragéo.
Paragrafo tnico. Cabera aos setores indicados no art. 13 deste
regulamento, conforme o caso, a expedi¢cdo do termo mencionado no

caput deste artigo, bem como a devida certificagdo nos autos do
processo principal.
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Art. 28. Apresentada ou ndo a defesa, os autos deverdo ser instruidos
com manifestacdo do setor que instaurou o processo ¢ encaminhados
ao Ordenador de Despesa da Pasta.

Art. 29. Competira ao Ordenador de Despesa da Pasta decidir acerca
da aplicagdo de penalidade a contratada/licitante, de forma
fundamentada, conforme a culpabilidade e dosimetria da pena.

Art. 30. Da decis@o exarada pelo Ordenador de Despesa da Pasta
caberd recurso no prazo de 15 (quinze) dias uteis, a contar do
recebimento do termo de intimag¢do, quando a san¢do aplicada se
referir aos incisos I, III, IV e V do art. 5°.

Art. 31. O Termo de Intimagdo devera conter:

I - identificagdo da empresa e da autoridade que instaurou o processo;
II - finalidade da intimagdo e prazo para apresentagdo de recurso;

IIT - descrig@o da infragdo e penalidade aplicada;

IV - indicagdo dos preceitos legais e/ou clausulas contratuais
infringidos;

V - comunicagéo da retengdo cautelar e/ou glosa, se for o caso;
VI - copia da decisdo da autoridade competente; e
VII - outras informagdes julgadas necessarias pela Administragéo.

Pardgrafo tnico. Cabera aos setores indicados no art. 13 deste
regulamento, conforme o caso, a expedicdo do termo referido no caput
deste artigo.

Art. 32. Apresentado o recurso, a autoridade que praticou o ato podera
reconsiderar sua decisdo ou submeté-lo a autoridade superior (chefe
do executivo), devidamente instruido.

Art. 33. Nao havendo reconsideragdo da decisdo pelo Ordenador de
Despesa, o recurso sera encaminhado ao Chefe do Poder Executivo
para decisdo final, com posterior ciéncia a empresa interessada.

Art. 34. O recurso ndo terd efeito suspensivo, salvo se a autoridade
competente, motivadamente e presentes as razdes de interesse publico,
atribuir ao recurso interposto efeito suspensivo.

Art. 35. Exarada a decisdo pela autoridade competente quanto ao
recurso apresentado, os autos serdo encaminhados aos setores
indicados no art. 13 deste regulamento, conforme o caso para, quando
aplicavel:
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I - certificacdo do transito em julgado da decisdo administrativa;

II - elaborag¢do do Termo de Penalidade, com a devida publicagdo no
Diario Oficial dos Municipios do Estado de Rondonia;

III - elaboragdo do Termo de Rescisdo Contratual, de Cancelamento da
Ata de Registro de Precos ou de Exclusdo de Fornecedor da Ata de
Registro de Pregos, com a devida publicagdo no Diario Oficial dos
Municipios do Estado de Rondonia;

IV - registro da penalidade, no prazo maximo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data da aplicagdo da san¢do, no Cadastro de
Fornecedores Impedidos de Licitar e Contratar com a Administragdo
Publica Direta e Indireta deste Municipio, no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores SICAF, Cadastro Nacional
de Empresas Inidoneas e Suspensas (Ceis), do Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal e no Portal Nacional de Compras Publicas PNCP;

V - recolhimento definitivo de eventual multa retida nos autos; €

VI - adocdo dos demais atos que se fizerem necessarios e
arquivamento.

Se¢ao IV
Das Notificagdes e da Contagem Dos Prazos

Art. 36. As citagles, intimagdes e notificagdes serdo feitas por e-mail,
pessoalmente, por WhatsApp — desde que haja comprovagdo da
autenticidade da identidade do notificado, via correios — ou, ainda,
por edital.

§ 1° Considerar-se-a realizada a citagdo, intimagdo ou notificagdo no
dia em que o intimando efetivar a consulta ao teor da correspondéncia
eletronica, certificando-se nos autos a sua realizagdo.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, nos casos em que a consulta se
dé em dia ndo util, a intimag@o sera considerada como realizada no
primeiro dia 1til seguinte.

§ 3° A consulta referida nos §§ 1° e 2° deste artigo devera ser feita em
até 5 (cinco) dias corridos contados da data do envio da intimagao, sob
pena de considerar-se a intimag¢do automaticamente realizada na data
do término desse prazo.

§ 4° O comparecimento espontaneo do responsavel supre a falta ou a
nulidade da citagdo, fluindo a partir desta data o prazo para
apresentacdo da defesa prévia ou recurso, certificando-se nos autos a
sua realizacdo.
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§ 5° No ato da contratagdo, a pessoa fisica ou juridica obriga-se a
atualizar os dados de correspondéncia eletronica, via declaragdo, para
efeito de citagdes, intimagdes e notificagoes.

§ 6° Para os casos de auséncia de enderego eletronico valido, a ciéncia
do ato sera realizada por WhatsApp.

§ 7° Na impossibilidade de efetuar a notificagao pelo WhatsApp, sera
utilizada carta registrada com Aviso de Recebimento (AR).

§ 8° Nao sendo encontrado endere¢o valido, a ciéncia do ato sera
realizada por meio de edital, publicado no Diario Oficial dos
Municipios do Estado de Rondénia.

Art. 37. O comego do prazo se dard no dia em que realizado o
respectivo ato que o ensejar.

§ 1° Os prazos estabelecidos nesta Portaria serdo contados excluindo o
dia do comeco ¢ incluindo o dia do vencimento.

§ 2° Os dias do comeco ¢ do vencimento do prazo serdo protraidos
para o primeiro dia util seguinte, se coincidirem com dia em que nao
houver expediente na Prefeitura de Porto Velho.

Art. 38. Na contagem dos prazos estabelecidos nesta Portaria,
considerar-se-ao os dias corridos, exceto disposi¢do em contrario.

Art. 39. Suspende-se o curso dos prazos nos dias de recesso forense,
conforme estabelecido pelo Tribunal de Justica do Estado de
Rondénia — TJ/RO.

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. E facultada, a qualquer momento, a promogio de diligéncias
destinadas a esclarecer ou complementar a instru¢ao do processo.

Art. 41. Em caso de duvida juridica suscitada pela autoridade
competente, os autos poderdo ser remetidos a Procuradoria Geral do
Municipio para manifestacéo.

Art. 42. Nao had obrigatoriedade de andlise pelas autoridades
competentes de peticdes das contratadas/licitantes recebidas apds o
transito em julgado da decisdo administrativa.

Art. 43. As disposi¢des prescritas na Lei n® 14.133/2021 e no Codigo
de Processo Civil serdo aplicadas supletiva e subsidiariamente nos
casos omissos desta Portaria.

Art. 44. O Edital ou o Contrato poderdo prever eventos e regras de
penalidades especificas ao objeto ou a forma de execucdo contratada,
aplicando-se subsidiariamente as disposi¢des desta Portaria nesses
casos.

Art. 45. Nas contrata¢des regidas pela Lei n° 14.133/2021, poderido ser
utilizados meios alternativos de resolugdo de controvérsias,
notadamente a conciliagdo, a media¢do, o comité de resolugdo de
disputas e a arbitragem.
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Art. 46. O contrato cujo instrumento tenha sido assinado antes da
entrada em vigor da Lei n® 14.133/2021 continuard a ser regido de
acordo com a legislacdo anterior.

Art. 47. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagio.

PUBLIQUE-SE, REGISTRE-SE E CUMPRA-SE.
Porto Velho/RO, 28 de Agosto de 2025.

MARCIO ROGERIO GABRIEL
Secretario Municipal de Contratos, Convénios e Licitagdes - SMCL
Decreto n° 1.696/1, De 07 de Julho de 2025.
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